SERVICO PUBLICO FEDERAL
MJSP - POLICIA FEDERAL
NUCLEO DE TRANSPORTE - NUTRAN/SELOG/SR/PF/RJ

Processo n° 08455.024165/2024-16
TERMO DE REFERENCIA

1.CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo de servigos continuos de limpeza/lavagem automotiva, para a frota de veiculos oficiais da Superintendéncia Regional da
Policia Federal no Estado do Rio de Janeiro, composta por automoéveis de passeio, 6nibus e motocicletas, conforme relagdo disposta no
anexo | deste Termo de Referéncia, a serem executados sem regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra, nos termos da tabela
abaixo, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

QUANTITATIVO DE LAVAGENS
tidade d Valor Unitari Valor M 1
GRUPO Item Especificacio Quantidade de aor Lnitdrio aor Yensa Valor Anual
Lavagens (Estimado) (Estimado)

1 Passeio 500 RS 80,46 R$ 40.230,00 R$ 482.760,00

1 2 Utilitario 400 R$ 116,92 R$ 46.768,00 R$ 561.216,00

3 Onibus 10 R$ 327,03 R$ 3.270,30 R$ 39.243,60

4 Motocicleta 40 R$ 50,85 R$ 2.034,00 R$ 24.408,00

Total de lavagens 950 R$92.302,30 R$ 1.107.627,60

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo séo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo Técnico
Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados do(a) assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na
forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.4. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que [tendo em vista sua propria natureza, haja vista a quantidade
expressiva de viaturas oficiais estacionadas no patio desta SR/PF/RJ, cuja necessidade de manté-las limpas é imprescindivel, ndo s6 por
conta da estética, mas também para prolongar a vida util dos componentes veiculares, sobretudo a lataria], sendo a vigéncia plurianual
mais vantajosa considerando que se evita dispéndio com novas licitagdes, considerando a manutengado da vantajosidade ao longo dos
anos, tendo vista a pouca variagdo ano apds ano, com pequenos ajustes, para manter o equilibrio contratual.

2.DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

2.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

3.REQUISITOS DA CONTRATACAO
SUSTENTABILIDADE

3.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos,
que se baseiam no Guia Nacional de Contratagbes Sustentaveis:

3.1.1 A presente contratagéo justifica-se em razdo da necessidade de limpeza dos veiculos oficiais da frota desta Superintendéncia.
Atualmente o 6rgdo nédo dispbe, em seu Nucleo de Transportes (NUTRAN), de recursos humanos e materiais necessarios para
atender a esta demanda. [...]; e

3.1.2 A contratagdo segue ainda a recomendagéo da Instrugdo Normativa N° 1, de 19 de janeiro de 2010 — Resolugédo do Secretario
de Logistica e Tecnologia da Informagao do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo — SLTI/MPOG, a qual dispbe sobre os
critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens, contratagdo de servicos ou obras pela Administragdo Publica Federal
Direta, Autarquica e Fundacional, e no Decreto 7.746, de 05 de junho de 2012.

3.1.3 Utilizar produtos que sejam constituidos, no todo ou em parte, por material atoéxico e biodegradavel, conforme ABNT NBR 15448-
1 e 15448-2 e que ndo contenham substancias perigosas em concentragdo acima das recomendadas, tais como mercurio (Hg),
chumbo (PB), cromo hexavalente (Cr(VI), cadmio (Cd), bifenil-polibromados (PBBs), éteres difenil- polibromados (PBDEs). 2.5. Utilizar
produtos de limpeza e conservagao de superficies e objetos inanimados que obedegcam as classificagbes determinadas pela ANVISA;

3.1.4 Utilizar produtos de boa qualidade;
3.1.5 Adotar medidas para evitar o desperdicio de agua tratada;

3.1.6 Observar a Resolugdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no



seu funcionamento;

3.1.7 Atender a recomendacédo Instrucdo Normativa N° 1, de 19 de janeiro de 2010 - Resolucdo do Secretario de Logistica e
Tecnologia da Informagdo do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo, a qual dispbe sobre os critérios de sustentabilidade
ambiental na aquisigdo de bens, contratagao de servigos ou obras pela Administragdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional.

SUBCONTRATAGAO
3.2. Nao sera admitida a subcontratagao do objeto contratual.
GARANTIA DA CONTRATAGCAO

3.3. A contratagdo conta com garantia de execucéo, nos moldes do art. 96 da Lei n® 14.133, de 2021, em valor correspondente a 5%
(cinco por cento) do valor anual do contrato.

3.4. Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apdlice devera ter validade durante a vigéncia do contrato e por mais 90 (noventa)
dias apdés o término da vigéncia contratual, permanecendo em vigor mesmo que o contratado ndo pague o prémio nas datas
convencionadas.

3.5. Em caso de opgao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria tera prazo de um més, contado da data de homologagéo da licitagao,
para sua apresentagao, que deve ocorrer antes da assinatura do contrato.

3.6. Em caso de opc¢éo pelas demais modalidades, a parte adjudicataria tera prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da assinatura do
contrato.

3.7. A apdlice do seguro garantia devera acompanhar as modificagdes referentes a vigéncia do contrato principal mediante a emisséo do
respectivo endosso pela seguradora.

3.8. Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data da renovagéo ou de aniversario, desde que mantidas as
condicdes e coberturas da apdlice vigente e nenhum periodo fique descoberto, ressalvado o disposto no item 8.11 deste termo de
referéncia.

3.9. Na hipotese de suspensédo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administragéo, o contratado ficara desobrigado de renovar a
garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a ordem de reinicio da execugao ou o adimplemento pela Administragao.

3.10. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
3.10.1 Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do nao adimplemento das demais obrigagcées nele previstas.
3.10.2 Multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administragdo ao contratado; e

3.10.3 Obrigagdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, nédo adimplidas pelo contratado, quando
couber.

3.11. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no item anterior, observada a
legislacao que rege a matéria.

3.12. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor do contratante, em conta especifica na Caixa Econébmica Federal, com
corregao monetaria.

3.13. Caso a opgao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural, mediante registro em
sistema centralizado de liquidagéo e de custédia autorizada pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos,
conforme definido pelo Ministério da Fazenda.

3.14. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera ser emitida por banco ou instituicdo financeira devidamente
autorizada a operar no pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa rendncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do
Cadigo Civil.

3.15. No caso de alteracgédo do valor do contrato, ou prorrogagéo de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou renovada, seguindo
0s mesmos parametros utilizados quando da contratagéo.

3.16. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacédo, o contratado obriga-se a fazer a
respectiva reposigdo no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data em que for notificada.

3.17. O contratante executara a garantia na forma prevista na legislagéo que rege a matéria.

3.17.1 O emitente da garantia ofertada pelo contratado devera ser notificado pelo contratante quanto ao inicio de processo
administrativo para apuragao de descumprimento de clausulas contratuais (art. 137, § 4° da Lei n.° 14.133, de 2021).

3.17.2 Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apdlice, sua caracterizacdo e
comunicagdo poderédo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados
0s prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022 .

3.18. Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da apdlice, carta fianga ou autorizagéo para a liberagdo de importancias depositadas em
dinheiro a titulo de garantia, acompanhadas de declaragéo do contratante, mediante termo circunstanciado, de que o contratado cumpriu
todas as clausulas do contrato.

3.19. A garantia somente sera liberada ou restituida apds a fiel execugdo do contrato ou apds a sua extingdo por culpa exclusiva da
Administragéo e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

3.20. A garantia somente sera liberada ante a comprovacdo de que o contratado pagou todas as verbas rescisérias decorrentes da
contratagédo, sendo que, caso esse pagamento nao ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art137%25C2%25A74
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/circular-susep-n-662-de-11-de-abril-de-2022-392772088#art20

garantia devera ser utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas repercussodes previdenciarias e relativas ao
FGTS, observada a legislagdo que rege a matéria.

3.21. Também podera haver liberacado da garantia se a empresa comprovar que os empregados serdo realocados em outra atividade de
prestagao de servigos, sem que ocorra a interrupgao do contrato de trabalho.

3.22. Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servigos contratados, a Administragdo Contratante podera utilizar o valor da garantia
prestada para o pagamento direto aos trabalhadores vinculados ao contrato no caso da ndo comprovagao: (1) do pagamento das
respectivas verbas rescisoérias ou (2) da realocagao dos trabalhadores em outra atividade de prestagéo de servigo.

3.23. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo contratante com o objetivo de apurar prejuizos
e/ou aplicar sangbes ao contratado.

3.24. O contratado autoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista no Edital e neste Termo de Referéncia.

3.25. A garantia de execugdo é independente de eventual garantia do produto ou servigo prevista especificamente neste Termo de
Referéncia.

VISTORIA

3.26. A avaliagao prévia do local de execugao dos servigos € imprescindivel para o conhecimento pleno das condigbes e peculiaridades
do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizagdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor
designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08:00 horas as 16:00 horas.

3.27. Seréao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

3.28. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente identificado, apresentando
documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagéo para a realizagdo da vistoria

3.29. Caso o interessado opte por nao realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal assinada pelo seu responsavel técnico acerca
do conhecimento pleno das condigbes e peculiaridades da contratagao.

3.30. A ndo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alega¢cdes de desconhecimento das instalagbes, duvidas ou
esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servigos, devendo o Contratado assumir os 6nus dos servigos
decorrentes.

4. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
CONDIGOES DE EXECUGAO

4.1. Utilizaremos um sistema HIBRIDO de lavagem automotiva, quais sejam: ECOLAVAGEM (lavagem a seco) e o método
TRADICIONAL (uso de bomba d'agua). A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se no item 6 do Estudo Técnico Preliminar. Tém-
se, ainda, as seguintes dindmicas:

4.2.:

4.2.1 Inicio da execugdo do objeto: 01/10/2025, quando se encerra o contrato anterior. A indicagdo da data precisa torna-se
necessaria, a fim de dar conhecimento aos licitantes e também para evitar descontinuidade dos servigos, de modo a tdo logo
encerrando o anterior, possamos continuar com a nova empresa ou com a mesma anterior, caso esta venga.

4.2.2 Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de execugédo do
trabalho: Uso de ECOLAVAGEM, para veiculos com grau de sujeira leva a média e o uso do método tradicional para sujeiras mais
pesadas com o (Uso de bomba d'agua de alta pressdo, com tecnologia que permita a economia de agua, devendo a contratada, além
de empregar equipamento de Ultima geragéo, treinar os lavadores, a fim de empregar métodos que visem evitar o desperdicio de agua,
utilizando o estritamente necessario).

4.2.3 Cronograma de realizagcdo dos servigos: de segunda-feira a sexta-feira, nas dependéncias da Superintendéncia Regional da
Policia Federal do Rio de Janeiro, entre 06:00 as 18:00. Considerando que s&o 2 (dois) lavadores, os horarios de cada um serédo
combinados com a chefia a fim de melhor atender o horario de expediente da contratante.

4.2.4 Lavagem externa dos veiculos: lavagem completa da carroceria do veiculo, incluindo portas, capé, teto, para-choque, limpeza e
desinfecgao das rodas e pneus, lavagem dos vidros externos e demais itens cuja sujeira for identificada pelo lavador.

4.2.5 Lavagem Interna do Veiculo: Aspiragcdo e limpeza dos estofados, carpetes e tapetes, Limpeza e higienizagdo dos painéis e
consoles internos, Limpeza dos vidros internos.

4.2.6 Aplicagao de Produtos de Protegdo: Aplicagdo de cera para protegdo e brilho da pintura, Aplicagdo de polidores e produtos de
protegdo dos vidros.

4.2.7 Descontaminagdo da Pintura: Remogdo de sujeiras e contaminantes aderidos a superficie da pintura, com fornecimento de
material adequado pela empresa contratada.

4.2.8 Troca de Bateria: Substituicdo de baterias automotivas quando necessario (apenas para o carro estar apto a se dirigir a oficina
para diagnéstico e reparo).

4.2.9 Troca de Pneus: Substituicdo de pneus danificados ou desgastados, bem como calibragem (apenas para o carro estar apto a se
dirigir a oficina para diagndstico e reparo).

4.2.10 Verificagédo e Reposicao de Fluidos: Checagem e reposig¢ao de fluidos, como liquido de arrefecimento, fluido de freio e fluido de
dire¢do hidraulica.

4.2.11 Troca de Palhetas de Limpador: Substituicdo das palhetas do limpador de para-brisa.



4.2.12 Aplicagéo de Tratamento para Pneus: Aplicagdo de produtos para hidratar e proteger pneus e borrachas.
4.2.13 Desinfecgéo do Interior do Veiculo: Aplicacdo de desinfetantes para eliminar germes e odores no interior do veiculo.
4.2.14 Limpeza de Carpete e Estofados: Uso de aspiradores e produtos especificos para a limpeza profunda de carpetes e estofados.

4.2.15 Registre-se que todas as atividades nao relacionadas as atividades de lavagem em si sdo atinentes ao servigo efetuado por
lavadores de carros e ndo denotam gastos adicionais, ou seja, ndo se faz necessario uso de materiais, mas tdo somente a prestagao
de servigo.

4.2.16 Como exemplo, troca de pneu e troca de bateria, nesses dois casos, ndo é necessario disponibilizagdo de material pela
empresa contratada, mas tdo somente a prestagao de servico em si, o que, por sua vez, ndo desconfigura a qualificagdo de prestagdo
de servigo de lavagem, estando relacionado, portanto, as atividades desta profissao.

4.2.17 Lavagem e higienizagdo da frota de veiculos com periodicidade determinada pela fiscalizagdo do servigo, conforme o uso de
cada tipo de veiculo;

4.2.18 Aplicagdo de método ecolégico, com utilizagdo visando o maximo de economia de agua possivel;
4.2.19 Realizagdo do servigo nas dependéncias da Superintendéncia de Policia Federal do Rio de Janeiro;
4.2.20 Cumprimento diario das ordens de servigo encaminhadas pela fiscalizagéo;
LOCAL E HORARIO DE PRESTAGCAO DOS SERVICOS
4.3. Os servigos serao prestados no seguinte enderego: [Avenida Rodrigues Alves, 1 Centro do RJ, CEP 20.081-250].

4.4. Os servigos serdo prestados no seguinte horario: 06:00 as 18:00. Como s&o dois lavadores, os dois vao ter de chegar em horario
diferentes, a ser combinado com a chefia do NUCLEO DE TRANSPORTES a fim de poder cobrir o horario mencionado.

4.5. Excepcionalmente, por ocasido de grandes eventos, pode ser necessario realizar servicos em finais de semana, sendo a contratada
oportunamente avisada, para que ceda profissional(ais) para realizagdo do servigo, pelo que zelaremos para que os horarios maximos
previsto na legislagdo trabalhista ndo seja ultrapassado.

ROTINAS A SEREM CUMPRIDAS

4.5.1 A execugao contratual observara as rotinas [Devem os dois lavadores se apresentarem diariamente, horario de apresentagao a
ser definido posteriormente a contratagdo da contratada, haja vista que os dois lavadores deverdo se apresentar em horario diferentes,
a fim de melhor atender a dindmica e quantitativo desta contratada.]:

MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

4.5.2 Para a perfeita execugao dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

4.5.3 Os materiais a serem disponibilizados s&o os de praxe para este tipo de objeto, quais sejam: Bomba de Alta Press&o de ultima
geragdo, com eficiéncia atestada pelo INMETRO, com o menor consumo de agua do mercado, devendo a contratada reparar, trocar
ou fornecer um novo, em caso de defeito identificado IMEDIATAMENTE, a fim de evitar a descontinuidade das lavagens;

4.5.4 Aspirador Automotivo, devendo a contratada reparar, trocar ou fornecer um novo, em caso de defeito identificado
IMEDIATAMENTE, a fim de evitar a descontinuidade das lavagens;

4.5.5 Detergente neutro ou especifico para veiculos: para limpeza geral da carroceria sem danificar a pintura.
4.5.6 Shampoo automotivo: ideal para remover sujeiras dificeis e dar brilho.

4.5.7 Desengraxante: para limpar areas muito sujas, como rodas, chassis e motor.

4.5.8 Cera liquida ou spray: para proteger a pintura apés a lavagem.

4.5.9 Limpa-vidros: para garantir transparéncia e remogao de manchas nos vidros.

4.5.10 Limpa-pneus (pretinho): para restaurar a aparéncia dos pneus.

4.5.11 Removedor de insetos e piche: para eliminar residuos dificeis de superficies.

4.5.12 Aromatizante interno (opcional): para finalizar com um cheiro agradavel na cabine.

4.5.13 Escova para rodas: ajuda na limpeza detalhada dos pneus e aro.

4.5.14 Esponjas ou luvas de microfibra: para lavar a carroceria e evitar arranhées.

4.5.15 Panos de microfibra: para secar e dar acabamento sem arranhar a pintura.

4.5.16 Baldes: para misturar produtos de limpeza.

4.5.17 Bico de espuma: para aplicar espuma na carroceria com a bomba de presséo.

4.5.18 Rodinho de borracha: para remover excesso de agua dos vidros.

4.5.19 Aspirador de pé: para a limpeza interna.

4.5.20 Pistola de ar comprimido (opcional): para secar areas de dificil acesso, como emblemas e frestas.
4.5.21 Escovas para limpeza interna: para areas como painéis e estofados..

4.5.22 Querosene, pneu pretinho, Cera, Panos desengraxantes.



4.5.23 Outros materiais necessarios, em caso de necessidade posterior constatada, exclusivamente a ser disponibilizada pela
contratada.

4.5.24 Considerando que constam diversas atividades que demandam uso de ferramentas, como troca de pneus, baterias e etc, cabe
a contratada disponibilizar uniformes condizentes com essas atividades, a fim de assegurar a seguranga dos lavadores.

4.5.25 Multiuso: limpa as partes internas do veiculo, como estofados, painel e motor.

4.5.26 Aqualess: a férmula com teflon emulsionado, que limpa a lataria, oferecendo brilho e protegdo.

4.5.27 Limpa-rodas: o desengraxante liquido remove graxas e gorduras carbonizadas.

4.5.28 Limpa-vidros: limpa e seca 0s vidros instantaneamente.

4.5.29 Limpa-pneus: conhecido como pneu pretinho, que renova a cor e a textura dos pneus sem manchar rodas esportivas e calotas.
INFORMAGOES IMPORTANTES PARA O DIMENCIONAMENTO DA PROPOSTA
4.6. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

4.6.1 444 (quatrocentos e quarenta e quatro) viaturas.
ESPECIFICAGAO DA GARANTIA DO SERVIGCO

4.7. O prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do
Consumidor).

UNIFORMES

4.8. Os uniformes a serem fornecidos pelo Contratado a seus empregados deverao ser condizentes com a atividade a ser desempenhada
no 6rgao Contratante, compreendendo pegas para todas as estagdes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o
empregado, observando o disposto nos itens seguintes:

4.8.1 O uniforme devera compreender as seguintes pegas do vestuario:
4.8.1.1. 3 (trés) Calgas Rip Stop;
4.8.1.2. 5 (cinco) Camisas: Malha Piquet;
4.8.1.3. 1 (uma) Bota: coro e nylon, parte superior resistente a abrasdo, material respiravel, absorcéo de impacto, leve.
4.8.1.4. 5 (cinco) Meias Sport: Minimo 65% algodéo.

4.8.1.5. Os conjuntos completos ao empregado no inicio da execugdo do contrato, devendo ser substituido 01 (um) conjunto
completo de uniforme a cada 12 (doze) meses, ou a qualquer época, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, ap6s
comunicagéo escrita do Contratante, sempre que ndo atendam as condigées minimas de apresentagao;

4.9.2 As pegas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo os seguintes parametros minimos:

4.9.2.1. Para calgas, foi escolhido o tecido RIP STOP, por conta de sua qualidade, resisténcia e durabilidade e ja sdo usados nos
uniformes da Policia Federal. O tecido Rip Stop é feito com nylon entrelagado a outro tecido, podendo ser algoddo ou poliéster.
Tem em sua composigéo fios de nylon dispostos de maneira quadriculada, impedindo que ele seja desfiado quando rasgado. O RIP
STOP é mais leve que o brim, é de facil lavagem, rapida secagem, absorve menos o calor.;

4.9.2.2. Para Camisa Polo o tecido definido foi a Malha Piquet (50% Poliéster, 50% Algodéo), por sua durabilidade e resisténcia. Os
tecidos Piquet tém micro furos, proporcionando maior leveza e respirabilidade do material. O maior espagamento entre os fios
também ajuda a melhorar o conforto, sendo a transpiragdo é eliminada através destes espagamentos, reduzindo assim a umidade
no corpo. Também é anti-piling (n&o faz bolinhas), amassa pouco e seca rapido

4.9.2.3. Para as meias optamos por fibras naturais, como o algoddo, pois sdo respiraveis, tem maior capacidade de absorver
umidade e sdo mais duraveis. Com pouca adigdo de materiais sintéticos. Apenas para dar maior elasticidade, durabilidade e
conforto as meias, sugerimos o minimo de 65% de algoddo na composigéao..

4.9.3 No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situagdo, substituindo-os sempre que estiverem
apertados;

4.9.4 Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente acompanhada do original para conferéncia,
devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizagdo do contrato.

PROCEDIMENTO DE TRANSIGAO E FINALIZAGAO DO CONTRATO

4.10. Nao serao necessarios procedimentos de transigao e finalizagéo do contrato devido se tratar de servigo de baixa complexidade, cuja
prestagao de servigo é padrdo no mercado de trabalho.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n°® 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

5.3. As comunicagbes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.



5.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adog¢do de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

5.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execugao do Contratado, quando
houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangbes aplicaveis, dentre outros.

PREPOSTO

5.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os
poderes e deveres em relagédo a execugdo do objeto Contratado.

5.7. O Contratado nado necessitara manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto durante o periodo da execugdo
contratual, bastando responder com agilidade as solicitagbes e notificacbes da contratante, pelos mais diversos canais tecnolégicos, como
e-mail, whatsapp, dentre outros.

5.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutengéo do preposto da empresa, hipétese em que
o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

ROTINAS DE FISCALIZAGAO
5.9. A execugéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.
FISCALIZAGAO TECNICA

5.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢bes estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

5.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

5.12. Identificada qualquer inexatidao ou irreqularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagbes para a corregdo da execugao do
contrato, determinando prazo para a corregéo.

5.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

5.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

5.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao contratual.

5.16. A fiscalizagdo da execugéo dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:
5.16.1 Aferir diariamente a quantidade de veiculos lavados, a fim de manter a média de lavagem diaria.
5.16.2 Zelar para que a qualidade da lavagem mantenha sempre a melhor possivel.
5.16.3 Emitir ordens de servigos aos lavadores, sempre que houver necessidade, em fungdo de eventos diversos.

5.17. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

5.18. As disposigcbes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instru¢do Normativa SEGES/MP n°
05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagdo, por forga da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de
2022.

5.19. Para a compensagado da jornada prevista no Decreto 12.174, de 2024, e na Instrugdo Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de
setembro de 2024, na hipétese de os trabalhadores prestarem servigos para unidades distintas, cabera ao fiscal setorial fazer a
interlocucdo com os responsaveis pelas unidades de execug¢édo onde o trabalhador presta os servigos, para o fim da avaliagdo sobre a
compensacgao pretendida. Em nao havendo designagéo de fiscal setorial, a competéncia recaira no fiscal técnico.

5.20. O controle das horas compensadas sera feito por meio de registros decorrentes do ponto eletrénico da contratada ou outros meios
admitidos pela legislagao trabalhista.

5.21. O fiscal técnico devera incluir no relatério mensal ou no termo de recebimento provisério a informagao consolidada sobre
compensacao de jornada pelos trabalhadores alocados no contrato.

5.22. Caso o periodo de auséncia corresponda a um dia de trabalho, o fiscal observara se foi efetuado o desconto do pagamento do vale
transporte na fatura apresentada pela contratada, exceto quando a compensagédo recair em um dia no qual o trabalhador ndo exerceria
suas atividades.

5.23. O desconto do valor referente ao vale-alimentagdo s6 devera ser realizado se as horas de auséncia ndo venham a ser
compensadas posteriormente e a convengao coletiva ou o acordo coletivo aplicavel estabelecer que o beneficio esta vinculado ao dia
trabalhado.

5.24. Caso a auséncia seja parcialmente compensada, o desconto do valor do vale alimentagdo sera proporcional ao periodo nao
compensado.



5.25. Na hipotese de diminuicdo excepcional e temporaria dos servigos, inclusive em razdo de recesso de final de ano, o fiscal do
contrato, apoiado na decisdo do gestor de realizar escalas de revezamento dos trabalhadores, conferira se a escala apresentada atende
as necessidades de manutengdo dos servigos de cada unidade, dando ciéncia ao gestor do contrato.

5.26. O total de horas calculadas para o recesso devera ser compensado a partir da fixagdo da escala de revezamento, com cumprimento
integral até o més subsequente ao do recesso.

5.27. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério, com as seguintes informagdes:
5.27.1 se o saldo de horas se encontra positivo, caso ainda ndo usufruido o recesso;
5.27.2 se o recesso foi parcialmente compensado, caso o recesso tenha sido usufruido, mas a compensagédo néo tenha sido concluida;
5.27.3 se o recesso foi integralmente compensado, caso a compensacéo tenha sido concluida; ou

5.27.4 se ha saldo em aberto, com sugestao de glosa no pagamento da fatura, caso a compensag¢do nao tenha sido concluida até o
més imediatamente subsequente ao recesso.

5.28. Quando o trabalhador manifestar interesse na compensagao de jornada por necessidade de auséncia eventual, devera informar
previamente ao responsavel pela unidade de execugdo onde desempenha suas atividades. Em havendo concordancia, este informara ao
fiscal do contrato, que avisara o preposto da empresa sobre a compensagao pretendida e a previsao da data de auséncia do trabalhador.

5.29. Neste caso, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisério, informando o saldo de horas a compensar para fins de
controle, sem indicagao de glosa.

5.30. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério com as seguintes informagdes:

5.30.1 se o saldo de horas objeto do recebimento anterior foi integralmente compensado, caso a compensagéo tenha sido concluida;
ou

5.30.2 se o saldo de horas néo foi integralmente compensado, com a sugestdo de glosa no pagamento da fatura.
FISCALIZAGAO ADMINISTRATIVA

5.31. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condigées de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario.

5.32. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

5.33. A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando -se em consideragdo falhas que
impactem o contrato como um todo e ndao apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado
empregado.

5.34. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as seguintes comprovacgdes:
5.34.1 No caso de empresas regidas pela Consolida¢do das Leis do Trabalho (CLT):
5.34.1.1. no primeiro més da prestagao dos servigos, a contratada devera apresentar a seguinte documentagéo:

5.34.1.1.1. relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungdo, horario do posto de trabalho, nimeros da
carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicagdo dos responsaveis técnicos
pela execugédo dos servigos, quando for o caso;

5.34.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela
execugao dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada pela contratada;

5.34.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os servigos; e

5.34.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato
dos seguintes documentos, quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores
(Sicaf):

5.34.1.2.1. Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND);

5.34.1.2.2. certidées que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do
Contratado;

5.34.1.2.3. Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e
5.34.1.2.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
5.34.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:
5.34.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administracdo Contratante;

5.34.1.3.2. cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagdo dos servigos, em que conste como tomador a
parte contratante;

5.34.1.3.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestagdo dos servigos ou, ainda, quando
necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios;

5.34.1.3.4. d. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentacao, entre outros), a que
estiver obrigada por forga de lei ou de Convengédo ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestagao dos



servigos e de qualquer empregado; e

5.34.1.3.5. e. comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo
contrato.

5.34.1.4. entrega de copia da documentagédo abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisdo do contrato, apos o Ultimo més de
prestagao dos servigos, no prazo definido no contrato:

5.34.1.4.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo, devidamente homologados,
quando exigivel pelo sindicato da categoria;

5.34.1.4.2. guias de recolhimento da contribuigdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisbes contratuais;
5.34.1.4.3. extratos dos depésitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado dispensado;
5.34.1.4.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

5.35. Sempre que houver admissédo de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no item 6.23.1.1 acima deverao ser
apresentados.

5.36. A Administracdo devera analisar a documentagao solicitada no item 6.23.1.4 acima no prazo de 30 (trinta) dias apds o recebimento
dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

5.37. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera encaminhar termo de quitagdo anual das
obrigagdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a adogao de providéncias voltadas a sua obtengao, relativamente
aos empregados alocados, em dedicagao exclusiva, na prestacao de servigos contratados.

5.38. O termo de quitagao anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos Empregados e obedecera ao disposto no
art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.

5.39. Para fins de comprovagao da adogéo das providéncias a que se refere o presente item, sera aceito qualquer meio de prova, tais
como: recibo de convocagao, declaragao de negativa de negociagao, ata de negociagao, dentre outros.

5.40. Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento das obrigagdes previstas neste item.

5.41. No caso de sociedades diversas , tais como as Organizagbes Sociais Civis de Interesse Publico (Oscip’s) e as Organizagdes
Sociais, sera exigida a comprovacdo de atendimento a eventuais obrigagbes decorrentes da legislagdo que rege as respectivas
organizagoes.

5.42. Os documentos necessarios a comprovagao do cumprimento das obrigagdes sociais trabalhistas poderdao ser apresentados em
original ou por qualquer processo de copia autenticada por cartério competente ou por servidor da Administragao.

5.43. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicées previdenciarias, os fiscais ou gestores de contratos de
servigos com regime de dedicacéo exclusiva de méo de obra deverdo oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

5.44. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais ou gestores de contratos de servigos
com regime de dedicagéo exclusiva de méo de obra deverao oficiar ao Ministério do Trabalho.

5.45. O descumprimento das obrigagdes trabalhistas ou a ndo manutengdo das condigbes de habilitagdo pelo Contratado podera dar
ensejo a rescisao contratual, sem prejuizo das demais sangoes.

5.46. A Administracdo Contratante podera conceder um prazo para que o Contratado regularize suas obrigagdes trabalhistas ou suas
condig¢des de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual, quando nao identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

5.47. Caso néo seja apresentada a documentacdo comprobatdria do cumprimento das obriga¢des trabalhistas, previdenciarias e para com
o FGTS, o Contratante comunicarda o fato ao Contratado e retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao
inadimplemento, até que a situagao seja regularizada.

5.48. Nao havendo quitagéo das obrigagdes por parte do Contratado no prazo de quinze dias, o Contratante podera efetuar o pagamento
das obrigagdes diretamente aos empregados do Contratado que tenham participado da execugéo dos servigos objeto do contrato.

5.49. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pelo Contratante para acompanhar o pagamento das
verbas mencionadas.

5.50. Tais pagamentos nao configuram vinculo empregaticio ou implicam a assungéo de responsabilidade por quaisquer obrigagoes dele
decorrentes entre o Contratante e os empregados do Contratado.

5.51. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apés a comprovagao, pelo Contratado, do pagamento de todas as
obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execugéo, inclusive
quanto as verbas rescisorias.

5.52. O Contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais € comerciais resultantes da execugao do contrato.

5.53. A inadimpléncia do Contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere a Administragdo Publica a
responsabilidade por seu pagamento.

5.54. Afiscalizagado administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo VIII-B da Instru¢do Normativa n° 5, de
26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por for¢ca da Instrugdo Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

5.55. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizagao
dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatdrio que sera encaminhado ao gestor do contrato.



5.56. A fiscalizagdo administrativa verificara a possibilidade de compensagao de jornada de trabalho, que podera ser adotada nas
seguintes hipéteses:

5.56.1 diminuigdo excepcional e temporaria da demanda de trabalho na unidade de execugéo, inclusive na hipétese de recesso de
final de ano, quando houver; e

5.56.2 necessidade eventual de carater pessoal dos trabalhadores, em que ndo se mostre eficiente ou conveniente convocar
trabalhadores substitutos.|

5.57. As compensacdes de jornada limitam-se:
5.57.1 a jornada diaria maxima de 10 (dez) horas; e
5.57.2 ao acréscimo de 2 (duas) horas a jornada diaria do trabalhador.

5.58. A compensagdo de jornada depende do interesse manifestado pelo trabalhador e da avaliagdo do responsavel pela unidade de
execugao.

GESTOR DO CONTRATO
5.59. Cabe ao gestor do contrato:

5.59.1 coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das
prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao.

5.59.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

5.59.3 acompanhar a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento da despesa no relatoério de riscos eventuais.

5.59.4 emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mengédo ao seu desempenho na execugado contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacodes.

5.59.5 tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagéo de sangoes, a
ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

5.59.6 elaborar relatério final com informag¢des sobre a consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

5.59.7 enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagao dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestdo nos termos do contrato.

5.60. Para os periodos de diminuigdo excepcional e temporaria de trabalho, inclusive em razdo de recesso de fim de ano, o gestor
avaliara a conveniéncia e oportunidade de elaboragéo de escalas de revezamento dos trabalhadores, comunicando a todas as unidades
sobre a possibilidade e os requisitos para concesséo (artigo 11 da Instru¢do Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024).

6. CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO
6.1. A avaliagcéo da execucéo do objeto utilizaré o disposto neste item.

6.2. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangbes cabiveis, caso
se constate que o Contratado:

6.2.1 nao produziu os resultados acordados,
6.2.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

6.2.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servico, ou os utilizou com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.

DO RECEBIMENTO

6.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

6.4. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do Contratado com a
comprovagao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

6.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

6.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

6.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

6.8. Para efeito de recebimento provisério, seré considerado para fins de faturamento o quantitativo de veiculos lavados.



6.9. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

6.9.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestagéo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatorio, que
podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato;

6.9.2 o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos saldrios e as obrigages trabalhistas,
previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

6.10. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito,
com a entrega do ultimo.

6.11. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a
ultima e/ou unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
recebimento provisorio.

6.12. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

6.13. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais
e Instrugbes exigiveis.

6.14. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagbes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

6.15. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusao
acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

6.16. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

6.16.1 Emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo Contratado, com mengédo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagbes, conforme regulamento.

6.16.2 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito,
as respectivas corregoes;

6.16.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes
apresentadas; e

6.16.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

6.16.5 Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestéo.

6.17. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do
art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugao
do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

6.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugédo, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo
do objeto ou no instrumento de cobranca.

6.19. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

LIQUIDAGAO

6.20. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis para fins de liquidagao, na forma
desta sec¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

6.21. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos casos de
contratagGes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021

6.22. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

1) o prazo de validade;

Il) a data da emissao;

IIl) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;
1V) o periodo respectivo de execugao do contrato;

V) o valor a pagar; e



VI) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

6.23. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada
até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagéo da regularizagao da situagdo, sem
6nus ao Contratante.

6.24. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

6.25. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
6.25.1 verificar a manutengéo das condigbes de habilitagéo exigidas;

6.25.2 identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo/contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a
proibicao de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

6.26. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagédo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

6.27. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.28. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

6.29. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se decida pela rescisédo do contrato,
caso o Contratado nao regularize sua situagdo junto ao SICAF.

PRAZO DE PAGAMENTO

6.30. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme
segdo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

6.31. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do
prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice IPCA (indice de pre¢o ao consumidor amplo)
de corre¢do monetaria.

FORMA DE PAGAMENTO

6.32. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
Contratado.

6.33. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
6.34. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

6.34.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte, quando da realizagéo
do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

6.35. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retengéo tributaria quanto aos impostos e contribuigcbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdo de comprovagéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

REAJUSTE
6.36. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orgcamento estimado.

6.37. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os pregos iniciais serdo reajustados, mediante a
aplicagdo, pelo contratante, do IPCA - indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e
concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

6.38. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo
reajuste.

6.39. No caso de atraso ou nédo divulgagéo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao contratado a importancia calculada
pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente téo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

6.40. Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

6.41. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser
utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicédo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagéo entdo em vigor.

6.42. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do
valor remanescente, por meio de termo aditivo.



6.43. O reajuste sera realizado por apostilamento.
CESSAO DE CREDITO

6.44. E admitida a cesséo fiduciaria de direitos crediticios com instituicio financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos
previstos na Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

6.45. As cessdes de crédito ndo abrangidas pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, dependerédo de prévia
aprovagao do Contratante

6.46. A eficacia da cessao de crédito ndo abrangida pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, em relagéo a
Administragéo, esta condicionada a celebragéo de termo aditivo ao contrato administrativo.

6.47. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condigbes de habilitagdo por parte do
Contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta
ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

6.48. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela execugdo do objeto
contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excegbes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao
direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas,
glosas e prejuizos causados a Administragdo

6.49. A cessao de crédito ndo afetara a execugéo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do Contratado.
6.50. Na presente contratagdo, a conta-depdsito vinculada € isenta de tarifas bancarias.

6.51. O futuro Contratado deve autorizar a Administragédo Contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer o desconto nas
faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuigdes
previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigagdes, até o momento da
regularizacdo, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

6.52. Quando nao for possivel a realizagdo desses pagamentos pela propria Administragéo (ex.: por falta da documentagéo pertinente,
tais como folha de pagamento, rescisées dos contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados
junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de saldrios e das demais verbas
trabalhistas, bem como das contribuigdes sociais € FGTS decorrentes.

6.53. O Contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13° salario e rescisdo contratual dos
trabalhadores alocados a execugdo do contrato, bem como de suas repercussdes trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serao
depositados pelo Contratante em conta-depdsito vinculada especifica, em nome do prestador dos servigos, bloqueada para
movimentagao, e que somente serdo liberados para o pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condigbes estabelecidas
no item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017.

6.54. O montante dos depésitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 5/2017 sera igual ao somatério
dos valores das provisdes a seguir discriminadas, incidentes sobre a remuneragéo, cuja movimentagdo dependera de autorizagéo do
6rgao ou entidade promotora da contratacao e sera feita exclusivamente para o pagamento das respectivas obrigacdes:

6.54.1 13° (décimo terceiro) salario;
6.54.2 Férias e um tergo constitucional de férias;
6.54.3 Multa sobre o FGTS; e
6.54.4 Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.
6.55. Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados no Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 5/2017.

6.56. O saldo da conta-depdsito sera remunerado pelo indice de corregdo da poupanga pro rata die, conforme definido em Termo de
Cooperagédo Técnica firmado entre o promotor desta contratagdo e instituicdo financeira. Eventual alteracdo da forma de correcédo
implicara a revisdo do Termo de Cooperagao Técnica.

6.57. Os valores referentes as provisdbes mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam retidos por meio da conta-depdésito
deixarao de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que vier a prestar os servigos.

6.58. O Contratado podera solicitar a autorizagcdo do 6rgdo ou entidade contratante para utilizar os valores da conta-depdsito para o
pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais indenizagbes trabalhistas aos empregados,
decorrentes de situagdes ocorridas durante a vigéncia do contrato.

6.59. Na situacao do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatérios da ocorréncia das obrigacdes
trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apds a confirmagao da ocorréncia da situagao pela Administragédo, sera
expedida a autorizagdo para a movimentacdo dos recursos creditados na conta-depdsito vinculada, que sera encaminhada a Instituigao
Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data da apresentagdo dos documentos comprobatorios pela empresa.

6.60. A autorizagcdo de movimentagéo devera especificar que se destina exclusivamente para o pagamento dos encargos trabalhistas ou
de eventual indenizagao trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

6.61. O Contratado devera apresentar ao Contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, contados da movimentagéo, o comprovante
das transferéncias bancarias realizadas para a quitagéo das obrigagdes trabalhistas.



6.62. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depésito sera liberado a respectiva titular no momento do encerramento
do contrato, na presenga do sindicato da categoria correspondente aos servigos contratados, quando couber, e apés a comprovagéo da
quitagdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servico contratado, conforme item 15 do Anexo XIl da IN
SEGES/MP n. 05/2017.

7. INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
7.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao
interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
7.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragées acima descritas as seguintes sangées:

7.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢ao de
penalidade mais grave;

T

7.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre
que nao se justificar a imposigao de penalidade mais grave;

7.2.3 Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do
subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave.

7.2.4 Multa:

7.2.4.1. Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite
de 25 (vinte e cinco) dias.

7.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até o méaximo
de 2% (dois por cento), pela inobservéncia do prazo fixado para apresentagdo, suplementagdo ou reposi¢ao da garantia.

7.2.4.3. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento
ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispbe o inciso I, do art. 137 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.2.4.4. Compensatéria, para as infragbes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.1 do termo de contrato, de 20% (vinte por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor do contrato.

7.2.4.5. Compensatéria, para inexecugéo total do contrato prevista na alinea “c” do subitem de 10 (dez por cento) a 20% (vinte por
cento) do valor do contrato.

7.2.4.6. Para infragéo descrita na alinea “b” do subitem 12.1 do termo de contrato, a multa sera de 0,5% (cinco décimos por cento),
a 10% (dez por cento) do valor do contrato.

7.2.4.7. Para infragéo descrita na alinea “d” do subitem 12.1 do termo de contrato, a multa sera de 0,5% (cinco décimos por cento),
a 5% (cinco por cento) do valor do contrato.

7.2.4.8. Para infracéo descrita na alinea “a” do subitem 12.1 do termo de contrato, a multa seré de 0,5% (cinco décimos por cento),
a 5% (cinco por cento) do valor do contrato.

7.3. A aplicagdo das sangles previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagdo de reparagao integral do
dano causado ao Contratante.

7.4. Todas as sangbes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

7.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua
intimagéo.

7.6. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao
Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicagdo das sangbes realizar-se-& em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado,
observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para os enderegos de e-mail
informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.



7.8.2 Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serdo considerados de uso continuo da
empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagbes a eles comprovadamente enviadas.

7.9. Na aplicagdo das sang¢6es serdo considerados:
7.9.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
7.9.2 as peculiaridades do caso concreto;
7.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;
7.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e
7.9.5 a implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgéos de controle.

7.10. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagbes e contratos da
Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir
ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos
os efeitos das sangbes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

7.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da sancao, informar e manter
atualizados os dados relativos as sang¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

7.13. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragc&o de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo
na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagbes, nao
inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste
mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na forma da
Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

8. FORMAS E CRITERIO DE SELEGCAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade [PREGAOQ] sob a forma
ELETRONICA, com adogao do critério de julgamento pelo [MENOR PRECO].

Regime de Execucio

8.2. O regime de execugao do contrato sera o de empreitada por prego unitario, haja vista o prego unitario ser por unidade de medida e os
pagamentos corresponderem a medigao dos servigos efetivamente executados.

Exigéncias de habilitagcdo
8.3. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao Juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de identificagdo em
todo o territério nacional;

8.5. Empresatrio individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigcdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara
condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/fempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764,
de 16 de dezembro 1971.

8.12. Consorcio de empresas: contrato de consoércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro



Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de
constituigdo, subscrito pelos consorciados, com a indicagao da empresa lider, responsavel por sua representagdo perante a Administragdo
(art. 15, caput, | e Il, da Lei n® 14.133, de 2021).

8.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidagao respectiva.
Habilitagdo Fiscal, Social e Trabalhista
8.14. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de
1° de maio de 1943;

8.18. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigcdo mediante a
apresentagao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificagdo Econémico-Financeira

8.22. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica,
desde que admitida a sua participagdo na licitagdo/contratagao, ou de sociedade simples;

8.23. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

8.24. balanco patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragbes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios
sociais, comprovando, para cada exercicio, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1
(um).

8.24.1 Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral
(SG) e Liquidez Corrente (LC), seré exigido, para fins de habilitacdo, capital minimo de 5 (cinco)% do valor total estimado da
contratagao.

8.25. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2
(dois) anos;

8.26. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissao
da Escrituragao Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.27. O atendimentodos indices econdmicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado mediante declaragao assinada por
profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

8.28. Declaragao do fornecedor, acompanhada da relagdo de compromissos assumidos, de que um doze avos dos contratos firmados
com a Administragdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentacdo da proposta ndo € superior ao patriménio
liquido do interessado, observados os seguintes requisitos

8.28.1 a declaragédo deve ser acompanhada da Demonstragdo do Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao ultimo exercicio social; e

8.28.2 caso a diferenga entre a declaragdo e a receita bruta discriminada na Demonstragdo do Resultado do Exercicio (DRE)
apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, o fornecedor devera apresentar justificativas.

8.29. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e
poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

Qualificagdo Técnica

8.30. Declaragao de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacdes e das condigbes locais para o cumprimento das
obrigacdes objeto da contratagéo.

8.30.1 Essa declaragdo podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do interessado acerca do
conhecimento pleno das condigées e peculiaridades da contratagao.

8.30.2 Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentagdo, no momento da assinatura do contrato
ou do aceite de instrumento equivalente, da solicitagao de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.



Qualificagdo Técnico-Operacional

8.31. Comprovacéo de aptiddo para execugédo de servigo similar, de complexidade tecnologica e operacional equivalente ou superior a do
objeto desta contratagdo, ou do item pertinente, por meio da apresentagéo de certidbées ou atestados emitidos por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.31.1 Para fins da comprovacédo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s) executado(s) com as
seguintes caracteristicas minimas:

8.31.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 1 (um) ano do fornecedor na prestagcdo dos servigos, em periodos
sucessivos ou ndo, sendo aceito o somatério de atestados de periodos diferentes;

8.31.1.2. contrato(s) que comprove(m) a execugdo, pelo fornecedor, de servicos envolvendo o minimo de 50% (cinquenta por
cento) do numero de postos de trabalho a serem contratados; [OU] contrato(s) que comprove(m) a execugéo, pelo fornecedor, de
servigos envolvendo, no minimo, nimero de postos de trabalho equivalente ao da contratagao;

8.31.2 Serdo admitidos, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo de servigo, a apresentagdo e o somatério de diferentes
atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situagdo equivale, para fins de comprovagdo de capacidade
técnico-operacional, a uma unica contratagéo.

8.31.3 Os atestados de capacidade técnica poderéo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

8.31.4 O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade dos atestados, apresentando,
quando solicitado pela Administragéo, cépia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual do Contratante e local em que
foram prestados os servicos, entre outros documentos.

8.31.5 Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou secundaria
especificadas no contrato social vigente.

8.32. Serao aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando acompanhados de tradugédo para
o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

8.33. A apresentagdo, pelo fornecedor, de certidées ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de consércio do qual tenha
feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n° 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Qualificagdo Técnico-Profissional

8.34. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor, se assim a empresa
desejar apresentar.

Disposigées gerais sobre habilitagao

8.35. Quando permitida a participacdo na licitagcdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de
habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugéo livre.

8.36. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da ata de registro
de precgos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo seréo traduzidos por tradutor juramentado
no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

8.37. Néo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.38. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.39. Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao
CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao do recolhimento dessas contribuigbes.

Documentagao complementar para cooperativas
8.40. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:

8.40.1 A relagao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagéo e que executardo o contrato, com
as respectivas atas de inscrigdo e a comprovagao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o
disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

8.40.2 A declaragéo de regularidade de situagéo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
8.40.3 A comprovacéo do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a prestagdo do servico;
8.40.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;
8.40.5 A comprovacéo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato;
8.40.6 Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa:

8.40.1.1. ata de fundagéo;

8.40.1.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

8.40.1.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

8.40.1.4. editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;



8.40.1.5. trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais;
8.40.1.6. ata da sessao que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacao; e

8.40.1.7. ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma
declaragao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo, que € o maximo aceitavel, é de R$ 1.107.627,60 (um milhdo cento e sete mil seiscentos e vinte e
sete reais e sessenta centavos), conforme custos unitarios apostos no item 1 deste termo de referéncia.

9.2. A estimativa de custo levou em consideragdo o risco envolvido na contratagdo e sua alocagdo entre Contratante e Contratado,
conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.

9.3. Em caso de Registro de Pregos, os precos registrados poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual redugéo dos
precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagdes:

9.3.1 em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de
consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugéo da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il
do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021;

9.3.2 em caso de criagdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia de disposicées legais,
com comprovada repercussao sobre 0s pregos registrados;

9.3.3 serédo reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto para a contratagdo,; ou
9.3.4 poderéao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratagdo.
10. DISPOSICOES FINAIS

As informagbes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.



ANEXO I

INDICE DE MEDIGAO DE RESULTADO (IMR) - LAVAGEM AUTOMOTIVA

Este IMR visa avaliar mensalmente a performance da contratada com base em critérios qualitativos e quantitativos, buscando
garantir a qualidade, regularidade e responsabilidade ambiental na prestacdo dos servicos.

Indicador Descrigéo Forma de Peso (%) |Meta Periodicidade
medi¢ao Esperada

Percentual de dias com N° de dias com 20% >95% Mensal
1. Pontualidade | comparecimento pontual dos | presenga pontual +
dos Lavadores dois lavadores no horario Dias Uteis do més x

estabelecido 100

Tempo para reposi¢édo do N° de dias sem 10% Substituicdo em até Mensal
2. Substituigdao profissional em caso de substituigdo + N° de 2 horas a contar do
em auséncia justificada dias de afastamento inicio do expediente
afastamentos x 100

Lavagens realizadas + dias Comparagso com 25% > 90% da média Mensal
3. Média de Gteis + n° de lavadores (média | meta de 20 contratada, salvo
Lavagens de 10 por lavador) lavagens/dia causas justificadas
Diarias (ex: chuva)

Percentual de veiculos N° de lavagens 20% > 90% Mensal
4. Qualidade da | aprovados na inspegéo visual | aprovadas + Total de
Lavagem (sem residuos, manchas ou lavagens realizadas

odores) x 100

Verificagdo do uso exclusivo Fiscalizagdo por 15% 100% de Mensal
5. Uso de de produtos ecoldgicos amostragem e nota conformidade
Produtos aprovados fiscal de insumos
Biodegradaveis

Uso de uniforme, cracha e Verificagéo visual 5% > 90% de Mensal
6. Apresentacdo | asseio pessoal dos lavadores | pela fiscalizagéo conformidade
e Uniforme

Reclamagées solucionadas N° de reclamagdes | 5% = 100% Mensal
7. Registro e dentro do prazo de 2 dias resolvidas no prazo + resolvidas em

Resolugio de
Reclamagoes

uteis

Total de
reclamagdes x 100

até 2 dias uteis

CALCULO DO IMR MENSAL

IMR=} (Indicador Realizado x Peso)

IMR 2 90%: Prestacéo satisfatoria.




IMR entre 80% e 89%: Adverténcia ou glosa contratual.
IMR < 80%: Avaliagdo para penalidade mais grave ou rescisao contratual.

Observagoées:

Em dias de chuva forte, sera aceita reducédo na quantidade de lavagens, mediante justificativa da
contratada e concordancia da fiscalizagao.

A contratada deve manter controle diario de lavagens realizadas, incluindo placa do veiculo,
horario de inicio e término, tipo de lavagem e nome do lavador.

Os produtos utilizados devem possuir comprovagao técnica e ambiental, a ser apresentada
sempre que solicitado.

Exemplos de Calculo:

Indicador P(f/f)" Férmula Utilizada T:::;?
(Dias com pontualidade + Dias uteis) x 100 =
1. (20 =+ 20) x 100 = 100%
Pontualidade | 20% [] Atendeu
dos Consideragdes: Houve pontualidade em
Lavadores todos os dias Uteis do més.

Como nao houve afastamento, considera-
se cumprido. Féormula ndo aplicavel neste

2. més.

Substituigao 10% 1 Atendeu
em Consideragdes: Sem afastamentos no

Afastamentos més.

(Lavagens realizadas + (Dias Uteis x N° de
lavadores)) + Meta esperada x 100 = (200 +
200) =1 x 100 = 100%

3. Média de Consideragdes: Historicamente, cada

25% . [J Atendeu
Lavagens lavador lava 10 carros por dia. Nesse
Diarias exemplo, essa meta minima foi batida, ou
seja, cada um lavou 10 carros por dia.
(Lavagens aprovadas + Total de lavagens) x
100 = (200 + 200) x 100 = 100%
4. Qualidade | 20% Consideragées: Qualidade das lavagens 0 Atendeu

da Lavagem sera avaliada pelo fiscal.




(Dias com uso correto + Dias uteis) x 100 =
(20 +20) x 100 = 100%

5. Uso de 15% | Atende
Produtos ° Consideragoes: Produtos serao avaliados N
Biodegradaveis pelo fiscal.
Nao informado pelo usuario — vamos assumir
conformidade: 100%
6.
Apresentacao 5% Consideragoes: Uniformes serao 1 Atendeu
e Uniforme avaliados pelo fiscal, bem como a
pontualidade nas substitui¢ées.
~ ~ . i o
7. Resolugao 59, Sem reclamacgdes. Considera-se 100% de | Atendeu

de
Reclamacobes

resolugdo no prazo.

Calculo do IMR Total

A formula geral é: IMR=} (Percentual de atendimento do indicador x Peso do indicador)

Calculo:

Pontualidade: 100% x 20% = 20,00
Substituicdo: 100% % 10% = 10,00
Média de Lavagens: 100% x 25% = 25,00
Qualidade da Lavagem: 100% x 20% = 20,00
Produtos Biodegradaveis: 100% x 15% = 15,00
Apresentacéo e Uniforme: 100% % 5% = 5,00
Resolugao de Reclamagdes: 100% x 5% = 5,00
IMR Final=20+10+25+20+15+5+5= 100,00%




ALEXANDRE SILVA DE OLIVEIRA
Agente Administrativo / Fiscal Técnico
Chefe substituto do NUTRAN/SELOG/SR/PF/RJ

Documento assinado eletronicamente por ALEXANDRE SILVA DE OLIVEIRA, Fiscal de Contrato, em 27/05/2025, as
16:26, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015 .
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